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初回だけ、この

メッセージが表示

されます。

今回のバージョン

からＩＤ・パスワー

ドが必要となりま

したので、デフォ

ルトのIDパスワー

ドを表示していま

す。

受付記録とは、ログの

ことです。ログをシート

に追記しています。設

定で受付記録件数が

何件になったら、メッ

セージ表示するかの

変更ができます。受付

記録は貸出分析など

で利用するデータでも

あります。

ログインの画面で

す。初回はデフォ

ルトのID・パス

ワードでログイン

して下さい。その

後、適当なものに

変更して下さい。

　変更は

「AddNew」ボタン

で行います。シス

テムパスワードを

入力して、変更し

ます。

MENUシートの画面で

す。Excel図書管理

は、基本、このMENU

シート上のボタンをク

リックして、処理を行

います。

A1,M11以外はセ

ルロック。シート

保護しています

が、ﾊﾟｽﾜｰﾄﾞはあ

りません。

　セルは常にM11

をselectしていま

す。

MENUシートの「終了

する・再ログイン」を選

択すると現れるメッ

セージボックスです。

ログインを選ぶ

と、ブックオープ

ン時に現れる

Login・フォームが

表示されます。

MENUシートの利用者

登録・更新で表示され

る会員登録・更新の

ユーザーフォームで

す。

新規か更新かを

オプションボタン

で選択して入力し

ます。編集・検

索・会員no検索

はすべてデータ

の更新となりま

す。

画像入替・登録ボタン

で、会員の画像登録・

入替ができます。

本人の写真では

なく、好きな写真・

画像などを登録し

ても面白いかもし

れません。

検索ボタンで、会員を

探すことができます。

会員noを忘れたなど

の場合にこの検索で

該当者を読み込むこ

とができます。

例えば、会員noを

入力し、検索開始

ボタンをクリックし

ます。



　検索結果は、下部

のリストボックスに該

当データが表示され

ます。

　リストボックス内でダ

ブルクリックすると、そ

の行のデータが会員

フォームに貼り付きま

す。

注）貸出制限Grと

は、貸出本数の

上限を決めたグ

ループ名です。

　グループ毎に何

冊が上限である

かは、保守・管理

フォームにて設定

します。

会員フォームでの会

員no検索は、inputbox

にて番号を入力しま

す。

会員noのinputboxで

該当会員名があれ

ば、会員フォームに関

連情報を表示します。

会員フォームでの

「画像・入替・登

録」ボタンでの

ファイル選択の様

子。

選択できるファイルは

jpgのみとなっていま

す。

画像を選択し、開

くボタンをクリック

します。

確認のメッセージボッ

クスが表示されます。

確認メッセージ

ボックスでOKをク

リックすると、画

像が登録されま

す。（実際は、会

員no.jpgという名

前で、先ほど選択

したファイルをコ

ピーしています。

保存場所は、当

ブックの配下の

photoフォルダで

す。自動的に作ら

れます。

会員フォームで、編集

のオプションボタンを

クリックすると、スピン

ボタンが有効になりま

す。その際に、データ

外の場合に表示され

るメッセージボックス

です。

MENUシートの本

の検索・予約ボタ

ンをクリックすると

現れるフォームで

す。

本の検索と予約

一覧表示ができ

ます。また、検索

後、予約に処理を

進めることもでき

ます。

例えば、図書番号で

検索を掛けると、検索

が終わると、このメッ

セージが表示されま

す。

「検索開始」ボタ

ンで条件にあった

本データがリスト

ボックスに表示さ

れます。



リストボックス上の

データをクリックする

と、右部に詳細データ

が表示されます。

詳細データが表

示された状態で、

「予約する」ボタン

をクリックすると、

予約することがで

きます。

予約はこのフォームに

て行います。

　本の検索から入った

場合は、すでに新規

予約状態になり、予約

者Noの項目にカーソ

ルがあるので、会員

Noを入力します。

予約物noはすで

に図書Noが入っ

ていますが、エン

ターで次項目に

進んでください。

　必ずエンターで

移動して下さい。

Textbox_exitで重

複予約チェックな

どしています。

新規予約登録ボタン

で、フォーム上の値を

予約受付シートに追

記します。

「閉じる」ボタンで

フォームを閉じます。

先ほどの本の検

索フォームがアク

ティブになりま

す。

本の検索フォームで、

左上にある「予約一覧

を見る」ボタンをクリッ

クすると、予約受付

シートを見ることがで

きます。

予約受付シート

の値をコピーし

workシートに貼り

付けた状態を表

示します。

MENUシートの貸出受

付けボタンで、貸出し

フォームを表示しま

す。

会員Noを入力し、

図書番号を入力

して、OKボタンを

クリックするだけ

です。

貸出しに際し、どのよ

うな条件になっている

かを上部に文章表示

しています。

OKボタンの上に

は、土日閉館対

応していればそ

の旨の文字を表

示します。

　また、貸し出す

ものによって、貸

出し期間を異なる

ようにすることも

可能です。

現在、図書、DVD、固

定返却日、デフォルト

の4つのオプションボ

タンで、返却日を受付

時に変更することがで

きます。

最初はデフォルト

で、貸出し期間区

分が選択されて

いますが、受付時

に強制的に変更

することも可能で

す。



貸出し受付フォーム

から、直接返却受付

フォームを表示させる

ことができます。

返却受付フォー

ムでのエラーメッ

セージの一例。

図書番号を入力して、

貸出中であれば、カー

ソルは返却受付ボタ

ンに移動するので、そ

のままエンターキーで

受付完了です。

貸出中の本を表示す

ることができます。

返却受付け

フォームから、貸

出し受付フォーム

を開くことができ

ます。

貸出受付けフォーム

の右上にある「検索・

予約」ボタンをクリック

すると、本の検索（予

約）フォームが表示さ

れます。MENUシート

に戻る必要がありま

せん。

貸出し受付フォー

ム上の右上の「予

約本貸出」ボタン

で、予約本の貸

出しフォームを開

きます。

予約本の貸出フォー

ムでは、該当者の予

約本一覧を表示しま

す。予約自体がなけ

れば、このようなメッ

セージが表示されま

す。

（予約本の貸出

は、予約データの

中で、貸出し準備

ができた記録の

有るデータのみ

が対象となりま

す。）

該当者Noの予約情報

があれば、リストボッ

クスに表示します。

貸出したい行をクリッ

クします。

その行の本につ

いて、貸出し準備

が出来ていない

場合、エラーが表

示されます。

貸出し受付フォームで

の検索ボタンです。

会員Noが不明でも貸

出ししたい場合に使い

ます。リストボックスに

検索結果が表示され

ますので、該当行上

でダブルクリックして、

貸出し受付フォームに

反映します。

貸出し受付フォー

ムでの、図書No

横の検索ボタンで

のフォームです。

検索結果はリスト

ボックスに表示さ

れますので、該当

行でクリックして、

左の選択ボタンを

クリックして、貸出

し受付フォームに

反映させます。



予約本の貸出フォー

ムです。貸出Noを入

力します。

予約受付表か

ら、該当者のデー

タをリストボックス

に表示します。

該当行をクリックし

て、貸出処理ボタンを

クリックします。

貸出しが完了す

ると、表示される

確認のメッセージ

ボックスです。

この処理で、どのシー

トに書き込みが行わ

れたかを通知します。

予約本の貸出に

より、予約受付

シートから該当行

は削除されます。

なので、貸出し処

理後に、該当の

本はありませんと

いうメッセージが

表示される場合

があります。

返却受付フォームで、

返却完了後、メッセー

ジが表示される場合

があります。

返却受付時にこ

のメッセージが表

示された場合は、

返却受付け

フォーム下部にあ

る「予約貸出準備

の登録」ボタンを

クリックします。

「予約貸出準備の登

録」ボタンクリックで、

予約貸出準備登録の

フォームが開きます。

予約本を貸し出す場

合は、必ずこの処理を

行う必要があります。

図書Noを入力す

ると、予約された

本で棚有状態の

本は、予約順で

自動引き当てさ

れます。

このまま終わる場合

は、閉じるボタンをク

リックします。

続けて行う場合は、

「続けて処理する」ボ

タンをクリックして、図

書番号を入力します。

もし、入力した図

書番号が貸出中

の場合は、エラー

メッセージがでま

す。

返却受付フォームで

の予約貸出準備の登

録は、自動的には表

示されません。

図書番号を入力

を間違うと、受付

が出来ません。



再度、正しい図書No

を入力します。

　このような場合、

バーコードリーダーが

あると非情に便利で

す。

MENUシート上の

保守・管理ボタン

で表示される保

守・管理フォーム

です。

さまざまな条件や

出力はこのフォー

ム上にて行いま

す。

新しい図書の登録画

面です。

新規か更新か、

どちらかをまず選

択してから、入力

します。

セットアップされ

ていればAmazon

から図書情報を

取得します。

出版社、分野はコンボ

ボックスなので、一覧

から選択します。

出版社名・分野の内

容を更新・追加するタ

ブ（フレーム）です。

出版社をクリック

すると、下のリス

トボックスに、対

応データが表示さ

れます。

出版社一覧から、ある

行をクリックすると、右

部分に、実際のセル

に対応したデータが表

示されます。

ここで値を変更して、

登録ボタンをクリック

します。

分野の内容を変

更する場合も同じ

です。

分野一覧から、ある行

をクリックすると、右部

分に、実際のセルに

対応したデータが表

示されます。

ここで値を変更して、

登録ボタンをクリック

します。

ﾊﾞｯｸｱｯﾌﾟと出力・

設定タブの貸出

の上限冊数のGr

設定ボタンで表示

されます。

閉じるボタンをクリック

すると、必ず表示され

るメッセージです。

有り・無しはコン

ボボックスになっ

ていて、どちらか

を選択します。



リスト出力項目に

は、集計処理サ

ンプルを入れてい

ます。

貸出分析

貸出中リスト

図書検索

未返却リスト

予約状況

受付記録の削除

以上です。

貸出し分析選択して、

「リスト出力実行」ボタ

ンクリックで、抽出の

為の期間の選択

フォームで、集計期間

を指示し、処理開始し

ます。

処理が完了する

とまず、メッセー

ジが表示されま

す。

保守管理フォーム内

のリスト出力は、結果

をworkシート上に表示

します。

値を別ブックにコ

ピーして、さらに

細かな集計等が

可能です。

未返却リストのリスト

出力実行の場合で

す。

貸出分析と同じ

く、期間の入力

フォームが表示さ

れます。集計上

の返却予定日を

設定します。

検索開始ボタンをク

リックして、処理を行

います。

検索結果は、ま

ず結果の件数の

メッセージが表示

されます。

メッセージのあとに、

WROKシートがアク

ティブになります。

保守・管理のフォーム

はクローズされていま

す。

MENUシート上の

「バーコードで操

作」はデフォルト

で無効となってい

ます。

今回の土日閉館

対応や貸出物毎

の貸出期間変更

などに対応してい

ない為です。

通常のフォーム

上でバーコード

リーダーで番号を

読み取るのはな

んら問題はない

です。

以上、MENUシート上

のボタンの概略です。

MENUシートに

は、ボタンのほか

に、アイコンにも

設定をしていま

す。

猫アイコンは、

MENUシートの右

下のリストボック

スの内容をメンテ

するセルを表示し

ます。



猫アイコンでは、予約

本の中で、貸出し準

備が出来ている本が

あれば、その情報を

書き出しします。

図書管理表シー

トです。

会員一覧シート 受付記録シート

その他記録シート：使

いません。

操作担当者シー

ト：

予約受付シート

Bリーダー用シー

ト



Bリーダー用シート tableシート

tableシート tableシート

Bリーダー印刷用

図書の新規登録

シート

図書の新規登録シー

ト

図書の新規登録

シート

workシート

以上、簡単な

Excel図書管理

Ver2.100のフォー

ムの説明でした。


